
GERENCIA DE SEGURIDAD                                                                           Página 1 de 1 

ANEXO 

MODELO OFICIO (REGISTRO DE FIRMAS AUTORIZADAS). 

A) MEMBRETE DE LA EMPRESA 
 
B) NÚMERO DE COMUNICACIÓN (EJ:2020-001) 

C) Charallave, 00 de enero de 2021 
D) Ciudadano:  
CNEL. JERRY N. GÓMEZ Z. 
GERENTE DE SEGURIDAD 

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en la oportunidad de enviarle un cordial saludo 
institucional, y a su vez; indicarle los datos del personal encargado (Registro de Firmas 
Autorizadas) por la empresa (nombre de la empresa), Para realizar los siguientes trámites 
administrativos ante la Gerencia de Seguridad a su cargo. 

Constancia de Trabajo: 

NOMBRE Y APELLIDO C.I CARGO FIRMA 

    

Constancia de Antecedentes Laborales:  

NOMBRE Y APELLIDO C.I CARGO FIRMA 

    

Planilla de solicitud de Permisos (permanentes, temporales, conductor y vehicular): 

NOMBRE Y APELLIDO C.I CARGO FIRMA 

    

Retiro de Permisos (permanentes, temporales, conductor y vehicular): 

NOMBRE Y APELLIDO C.I CARGO FIRMA 

    

Solicitud que hago llegar a usted, para su conocimiento y demás fines administrativos. 

Atentamente 

Gerente o Responsable 

Sello Húmedo de la Empresa 


